LADD=R UP

ITIN APPLICATION AND RENEWAL ASSISTANCE

SCHEDULING AN If you need help with preparing a new or renewal ITIN (Individual
APPOINTMENT | Taxpayer Identification Number) application, please contact Ladder
Up at ITIN@goladderup.org or (312) 409-1555.

WHAT TO BRING SUPPORTING DOCUMENTATION (ORIGINAL DOCUMENTS)
a. If you have a passport, please bring your passport! A passport is the only document
that proves both identity and foreign status. For dependents, the passport must have
a date of entry to be a stand-alone document, unless the dependent is from Canada,
Mexico, or Military Overseas. If a passport without a date of entry is submitted, a
combination of two documents mentioned below must also be submitted.
b. If you do not have a passport, you will need to bring two of the following documents:
e United States Citizenship and Immigration Services (USCIS) photo identification
e Visa issued by the U.S. Department of State
e United States driver’s license
e United States military identification card
e Foreign driver’s license
e Foreign military identification card
¢ National identification card. The document must be current and contain the
individual’'s name, address, photograph, date of birth, and expiration date (i.e.
Mexican Matricula card)
e .S, State identification card
e Foreign voter’s registration card
e Civil birth certificate*
e Medical records (acceptable only for dependents who are under 6 years of age;
the medical provider must be based in the U.S. only applies to dependents who
are NOT from Mexico or Canada)

e School records (acceptable only for dependents who are under 18 years of age;
the school must be based in the U.S. only applies to dependents who are NOT
from Mexico or Canada)

*May be used to establish foreign status only if documents are foreign

NOTE: Neither Taxpayers nor their dependents will have to submit original documents to the
IRS if you work with Ladder Up to prepare your ITIN applications, as Ladder Up can certify your
original documents.

LADDER UP AT YOUR APPOINTMENT, LADDER UP WILL:
ITIN SERVICES 1. Prepare your tax return(s) (if needed)
2. Prepare your ITIN application (Form W-7), including verification of supporting
documentation
3. Assist you with mailing your ITIN application and tax return(s)

4. Help track the status of your ITIN application
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AYUDA CON APLICACION Y RENOVACION DE ITIN
(IDENTIFICACION PERSONAL DEL CONTRIBUYENTE)

HAZ UNA CITA Si necesita ayuda con preparar una aplicacion nueva o para renovar su ITIN (nimero
de Identificacion de Contribuyente Individual), por favor contacte a Ladder Up al
CON LADDER UP (312) 409-1555 0 mande un correo electronico a ITIN@goladderup.org.

QUE TRAER DOCUMENTACION DE APOYO (DOCUMENTOS ORIGINALES)

a. Si usted tiene pasaporte vigente, favor de traer su pasaporte. Un pasaporte es el
Unico documento que puede ser usado como comprobante de identidad y de estado
extranjero. Para dependientes, el pasaporte debe tener una fecha de entrada, a menos
que el dependiente sea del Canada, México o militar en el extranjero. Si se presenta
un pasaporte sin fecha de entrada, una combinacion de dos o méas documentos deben
ser presentados.

b. Si no tiene un pasaporte, tendra que traer dos de los siguientes documentos:

e Ciudadania de Estados Unidos y servicios de inmigracion (USCIS, por sus siglas en
inglés) identificacion con foto

e Visa emitida por el Departamento de Estado de los EEUU
e | icencia para conducir emitida por los Estados Unidos

e Tarjeta de identificacion militar de los Estados Unidos

e | icencia de conducir extranjera

e Tarjeta de identificacion militar extranjera

e Cedula de identidad. El documento debe ser actual y contener el nombre del
individuo, direccion, fotografia, fecha de nacimiento y fecha de vencimiento (Por
ejemplo tarjeta matricula mexicana)

e Tarjeta de Identificacion del Estado EEUU
e Tarjeta de registro de votante extranjero
e Acta de Nacimiento Civil*

e Registros médicos (solamente aceptable para dependientes menores de 6 afios de
edad; el proveedor de servicios médicos debe ser basado en los EE.UU. solamente
aplica para dependientes que NO sean de México o Canada)

e Registros escolares (solamente aceptable para dependientes menores de 18 afios de
edad si es estudiante; el colegio debe ser basado en los EE.UU. solamente aplica para
dependientes que NO sean de México o Canada)

*Puede ser usado para establecer el estado extranjero.
NOTA: Ningun contribuyente o dependiente tendra que entregar documentos originales

al IRS si trabajan con Ladder Up para preparar su aplicacion de ITIN, ya que Ladder Up
puede certificar sus documentos originales.

SERVICIOS DE EN SU CITA, LADDER UP PREPARA LO SIGUIENTE:
LADDER UP 1. Su declaracion de impuestos (si necesita)

2. Preparacion de aplicacion de ITIN (Forma W-7), incluyendo verificacion de
documentos de apoyo

3. Ayudarles a enviar por correo su aplicacion de ITIN y su declaracion de impuestos
4. Seguimiento de su aplicacion ITIN




